     TALEPLERİN DÜZENLENMESİNDE DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

        Formu’nun http://www.diskapieah.gov.tr/satinalma.html adresinden veya Talep Ön İnceleme Komisyonundan (iç hat tel. 3137) temin edilmesi ve tüm taleplerin ekleriyle birlikte Talep Ön İnceleme Komisyonuna teslim edilmesi, 
Yapılan Taleplerin; Talep Formu ve Teknik Şartnamesi t.sartname@gmail.com adresine gönderilmesi,gönderilmeyen talepler değerlendirmeye alınmayacaktır.
Talep formunun düzenlenmesinde;
1- Talep Formdaki;

     Bütçe uygulama koduna; Ek 5-A, Ek 5-B ve Ek 5-c yer alan ürünler olup olmadığı ve                     varsa kodunun yazılması, 

     UBB Branş Koduna; S.B.Web sayfasında bulunan  Ulusal Bilgi Bankası branş kodu tablosundaki kod numarasının yazılması, 

     DMO koduna; DMO malzeme katalogundaki  ürün kod numarasının yazılması,

2- Spesifik malzemelerde Koordinatör Şefliklerle hareket edilerek talebin yapılması;          taleplerin yıllık olarak  bütün klinikler için ortak yapılması ve münferit talep yapılmaması,
3- Malzeme istemlerinde ilgili deponun onayı ve ilgili klinik/depo sorumlusu tarafından bütçe   kodunun yazılması,
4- Malzemelerin/ürünlerin teknik şartnamedeki,talep formundaki ve  UBB Branş Kodundaki adın aynı(ortak dil) kullanılması, aynı malzemelerin değişik adlarla istenerek mükerrer alımlara  sebebiyet verilmemesi, tıbbi sarf deposunda görevli kişilerin bu hususa titizlikle dikkat etmesi,

5- Hastaneye ilk defa alımı yapılacak malzemenin kullanımı, gerekliliği, fatura edilip edilemeyeceğine dair rapor hazırlanarak talebe eklenmesi ve değerlendirmesinin talep ön inceleme komisyonunca yapılması,

6- İhalesi yapılan ve herhangi bir nedenle alımı gerçekleşmeyen malzeme/cihazın alım için tekrar yapılan isteminde önceki istem tarihi ve alınamama sebebinin belirtilmesi,

7- Talep edilen malzeme veya arızalı cihazla ilgili teknik şartnamenin hazırlanması ve şartnamenin en az üç kişi tarafından imzalanmış olması ve cihaz genel durum raporu ile cihaz görüldü belgelerinin düzenlenerek ilgili kişilerce imzalanmış olması,

